
桃園市龍潭區三坑國民小學學生緊急傷病處理辦法 

 
壹、 依據： 

教育部九十二年七月十六日參字第 0920104837A 號令教育部主管各級學校緊急傷病處理準則

辦理。 

貳、目的： 
維護學生在校之安全及健康，遇疾病及傷害能迅速獲得妥善之照顧及適當的處理，讓傷害減至

最低。 

參、學生意外傷害或疾病處理原則： 
一、學生發生意外傷害或疾病時，在上課中由任課教師，非上課時間由各班導師或在場發現之教

職員工，立即先行急救或將受傷(患病)學生送到健康中心處理，必要時通知護理人員到場急

救。如遇護理人員不在，教師應掌握急救時效，依實際需要，予以急救處理或立即送醫。 

二、意外事件或疾病時，由導師負責與傷患學生家長立即聯繫，必要時由教導處給予協助。 

傷病情形一般狀況或特殊狀況，由護理人員依其專業能力判斷之；護理人員不在時，教師應

掌握急救原則處理或立即送醫。 

三、因意外傷害或疾病送醫事件發生時，應立即向學校報備，其程序為：導師或現場教師或護理

人員 → 訓導組長 → 教導主任 → 校長。 

四、校方(訓導組長)依各類校園事件之輕重程度情況(判別為甲級、乙級、丙級事件或無須通報

事件)決定是否通報警察局、教育局，並向校長報備後，由校安通報負責人(訓導組長)通報

之。 

五、護送學童就醫人員，應隨時回報傷童裝況，以便在校人員有效掌握情況；重大傷並應由學校

發言人統一窗口對外發言，且及時通知安撫家長，。 

六、護理師及導師護送學生就醫期間，由校方核予公差假並請校方安排其職務代理人。 

肆、學生意外傷害或疾病處理流程： 
一、傷患外送時，護送人員優先順序： 

(一)一般狀況(無立即性或持續性傷病)： 

(1)一般輕度受傷→簡易護理→返回班級。 

(2)中度受傷→簡易護理及通知導師、家長→健康中心休息觀察→以一節課為限；如未

恢復→通知家長→家長接回，聯絡不到家長或家長無法到校，應由導師陪同就醫。 

(二)緊急狀況(有立即性或持續性之傷病或危害生命之虞者)： 

(1)普通急症： 

事故發生→請在場之師長陪同傷患至健康中心(或依情況程度也可囑咐學生陪同)→護

理人員處理，評估是否送醫。導師聯絡家長→聯絡不到家長或家長無法到校，應由導

師送醫，教導處(教務組長)安排代課事宜。 

(2)重大傷病： 

(a)導師、護理人員(不能擔任司機)隨行，→訓導組長聯絡或傳真教育局體健課(訓

導組長不在，教務組長為第二順位) →教導處協助慰問及安撫學生。 

(b)護送工具以救護車為優先，送醫地點以距離本校最近路程有急診設備教學醫院

為主(國軍桃園 804 總醫院 4.7 公里)(敏盛綜合醫院龍潭分院 7.3 公里)，若病情有

需要轉診則由醫院方面轉至或後送其他醫院。 

(c)緊急送醫經費暫由學校墊付，若特殊理由至該款無法歸墊時，應檢具收據與有

關單位會同解決。 

二、護理人員送醫請假，其代理人的優先順序為：訓導組長或指派人員代理；協助處理在校學生

的健康及安全相關問題。 

三、事後處理：建立傷病紀錄並協助個案身心復健，及學生保險理賠等相關事宜。 

伍、本辦法經校長核可後公佈實施，若修正亦同。 

 

 

護理師：       訓導組長：       教導主任：       校長： 

 

           教務組長：       總務主任： 

101 年 10.19 修訂 

104 年 02.10 修訂 
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桃園市三坑國小校園緊急傷病處理小組工作職責與分掌 

編組職別 職掌 
負責人 

單位職稱 姓名 代理人 

總指揮官 
統籌指揮緊急應變行動 

宣佈與解除警戒狀態 
校長 梁寶丹 吳招美主任 

現場 

指揮官 

指揮現場緊急應變行動 

緊急傷病之災因調查與分析 

負責對外通報與執行。 

教導主任 吳招美主任 林美純組長 

現場 

副指揮官 

協助指揮現場緊急應變行動 

協助緊急傷病之災因調查與分析 
總務主任 蒲有任主任 張美惠組長 

現場 

管制組 

成立臨時管制中心 

現場隔離及安全警告標示設置 

現場秩序管理 

引導校外支援單位進入搶救 

訓導組 張美惠組長 馮輝棋老師 

人員 

疏散組 

引導師生疏散方向 

協助現場秩序管理 

清點人數 

總務處 黃臆仵 陳靜芬老師 

緊急 

救護組 

成立緊急救護中心 

緊急救護與檢傷分類 

護送及安排就醫 

協助學生保險申請 

協助個案身心復健及學習輔導 

健康中心 

護理師 
羅郁瑩 張美惠組長 

行政 

聯絡組 

負責聯絡各組及支援單位 

協助總指揮官掌握各組資訊 

停課及補課事項 

聯絡家長及向家長說明 

教務組 林美純組長 林坤英老師 

總務組 

事件發生時之消息發佈。 

設備器材支援清點 

善後物品復原及清點器材 

協助救護經費籌措 

總務處 蒲有任主任 黃臆仵 

輔導組 
與緊急醫療機構連結合作事宜 

助個案身心復健及學習輔導 
輔導業務 賴志東老師 張美惠組長 

 



桃園市三坑國小校園緊急傷病處理流程 
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