
107 年教育替代役服勤處所訪視 

一、 執行狀況及生活輔導 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1-1 排定勤務分配表與休假表(每月) 

 

 



 

 

 

 

 



1-2 訂定役男住宿及生活管理規定   

 

 

 

 

 



1-3 獎懲人次統計表 

 



 

 

 

 

 

 

 



1-4 重大事故及意外傷害事件月報表 

 



 

 

 

 



1-5 備勤室設置緊急連絡資訊及應變處理流程 

 



1-6 每日檢閱役男工作日誌及與勤務相關 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1-7 檢閱役男請假卡與請假簿(含校長及管理人核章)登錄 

 

 



1-8 臨時外出簿 

 

 



1-9 離營宣教單 

 

 

 

 



1-10役男服裝儀容 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



1-11 內務及宿舍安全檢查 

 



 

 

 

 

 



二、 人力運用 

 

 

歲末關懷獨居長者及協助居家環境實施計畫 

在本次活動中，見到獨居長者生活在如此的環境中不免鼻酸，不

僅體會到了獨居長者獨自生活的辛苦，以及居家環境與衛生的重要。 

抱持著愛心與服務的熱忱去參與；並且以責任與紀律監督自己在

活動中的表現！在活動過後更讓我了解公益服務更深層面的意義。 



  

     

 

說故事 

法國學者羅蘭‧巴特說：「閱讀不是逐字唸過而已，而是從一個層次進入另一

個層次的過程。」童書把想傳遞給孩子的價值觀，都悄悄地藏在故事中，以小朋友

的視角與想法，陪伴他們閱讀，指引他們在閱讀中學習與成長。 



 

 

陪伴小朋友玩樂 

「陪伴」對孩童是最棒的禮物，「放手」對孩童是最好的學習，

在玩樂中，讓他們試著自己做，激發想像力，遇到問題想方法解決它，

讓他們建立自信心。這是我在陪伴的過程中期許小朋友學到的價值

觀。 



     

 

師生樂樂棒球賽 

孩子的世界就是遊戲，愛玩遊戲是他們的天性，而我們就是遊戲

設計者，透過遊戲，讓他們鍛鍊體魄，並且學習團隊合作的技巧。更

期許他們從遊戲中突破自己勇於嘗試未知的事物，培養他們能勇敢的

面對未來！ 

 

 



   

照顧早到學生 

   

學校門口導護 



   

遞送公文與電話接聽 

   

影印與掃描文件 

   

畢業影片剪輯與海報製作 

 



   

郵件處理 

   

電腦維修 

   

布告欄佈置 



   

協助午餐檢體處理 

   

活動桌子搬運 

   

廣播音響測試 



   

協助畢業典禮 

   

學校活動拍攝與網站維護 

   

協助廠商水質維護與檢測 

 

 



三、 考核 

3-1 適時辦理獎懲(榮譽假)   

 

 



 

 

 



3-2 保管役男役籍資料並登錄役籍表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



四、 住宿環境 

4-1 依「桃園市教育服務役役男住宿環境狀況填報表」 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、 服勤管理知能 

5-1 參加服勤管理人員研習 

 

 

 



 

 

 

  



5-2 各項公文、資料卷宗陳核及建置情形 

 

六、 於學校網頁中建置 107年度教育服務役服

勤處所訪視專區 

 


